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ROMANIA

INTERNSHIP .

Progrimel ofical af Gamerei Depatatior - Paramentol Romaniei

Departamentul secretariatului tehnic - Directia secretariate tehnice, registratura si

arhiva - Biroul Registratura si Arhiva - Compartimentul Arhiva

Obiective generale de invatare:

1.

2.

vk

Cunoasterea, intelegerea si utilizarea adecvata a activitatii serviciilor Camerei Deputatilor in
cadrul colaborarii cu institutiile de la nivel national in domeniul arhivistic;

Cunoasterea si intelegerea atributiilor Compartimentului Arhiva din cadrul Biroului Registratura
si Arhiva;

Cunoasterea si intelegerea termenilor utilizati In domeniul arhivistic;

Deprinderea de a sesiza valoarea istorica sau valoarea practica a documentelor de arhiva;
Formarea de abilitati minime in ceea ce priveste domeniul arhivistic, a evidentei documentelor
precum si a prelucrarii acestora.

Activitati specifice pe care trebuie sa le indeplineasca internul:

1.

Ve Wi

o

Identificarea activitatilor specifice Compartimentului arhiva si deprinderea modului de realizare
a acestora;

Intocmirea de instrumente de evidents pentru documentele aflate in depozit;

Sprijinirea echipei Compartimentului arhiva in prelucrarea documentelor;

Asigurarea si urmarirea tuturor documentelor intrate si iesite din depozit;

Implicarea in activitatea de predare-primire a documentelor de la structurile organizatorice ale
Camerei Deputatilor;

Activitati individuale specifice, de documentare si cercetare documente, analiza si sinteza pe baza
documentelor din arhiva;



